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AVVISO PUBBLICO 

PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI ESTERNI PER IL 
CONFERIMENTO DI INCARICHI DI PATROCINIO LEGALE 

 

IL RESPONSABILE DELL’UFFICIO COMUNE PER I SERVIZI GENERALI 

VISTE le Linee Guida per l’istituzione di un elenco di avvocati per l’affidamento di incarichi di 
patrocinio legale approvate con deliberazione di Giunta comunale n. 276 dd. 29.12.2020; 

VISTI gli artt. 4 e 17, comma 1, lett. d) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. (c.d. Codice 
dei contratti pubblici); 

VISTE le Linee Guida n. 12 recanti “Affidamento dei Servizi Legali” approvate dal Consiglio 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione con delibera n. 907 del 24 ottobre 2018; 

RENDE NOTO 

Che il Comune di Tolmezzo, con sede in Piazza XX Settembre, n. 1 – 33028 TOLMEZZO 
(UD), C.F. 84000450308, P.IVA 00598390300, Tel. 0433.487971, sito web 
www.comune.tolmezzo.ud.it, PEC comune.tolmezzo@certgov.fvg.it intende procedere alla 
costituzione di un elenco aperto di professionisti, singoli o associati,  per l’affidamento di 
incarichi di patrocinio legale.  

Articolo 1 – Oggetto  

1. Il presente Avviso è finalizzato alla costituzione di un elenco di avvocati dal quale 
attingere ai fini del conferimento, ai sensi degli artt. 4 e 17, comma 1, lett. d), del 
D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 incarichi di patrocinio legale nelle controversie in cui lo 
stesso venga coinvolto in occasione di singole vertenze, sia in sede stragiudiziale, sia 
innanzi a tutte le Autorità giurisdizionali ed in tutti i possibili gradi di giudizio, anche 
esecutivi e di ottemperanza.  

2. L’elenco è unico e suddiviso nelle seguenti sezioni 
Sezione A – DIRITTO AMMINISTRATIVO 

Sezione B – DIRITTO CIVILE 

Sezione C – DIRITTO DEL LAVORO 

Sezione D – DIRITTO PENALE 

Sezione E – DIRITTO TRIBUTARIO 

Sezione F – GIOVANI AVVOCATI 

3. Il Comune di Tolmezzo invita, pertanto, i professionisti che abbiano i requisiti richiesti 
a presentare la propria manifestazione di interesse all’iscrizione nell’elenco con le 
modalità ed i criteri di seguito indicati. 

Articolo 2 – Requisiti 
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1. Sono ammessi a manifestare il proprio interesse ad essere inseriti nell’elenco oggetto 
del presente Avviso i professionisti, singoli o associati, in possesso dei seguenti 
requisiti: 
a) Iscrizione da almeno 8 (otto) anni, a decorrere dalla data di pubblicazione 

dell’Avviso, all’Albo degli Avvocati per l’esercizio della professione forense nel 
territorio nazionale; 

b) Aver assunto negli ultimi 5 (cinque) anni, decorrenti dalla data di pubblicazione 
dell’Avviso, almeno 10 (dieci) incarichi di rappresentanza in giudizio per Pubbliche 
Amministrazioni nelle materie relative alle sezioni (max 2) per cui si richiede 
l’iscrizione; 

c) Possesso di cittadinanza italiana o equiparata da norme di legge; 
d) Godimento dei diritti civili e politici; 
e) Insussistenza di motivi di esclusione, di cui all’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016, 

relativamente alle ipotesi applicabili. 
f) Non aver riportato sanzioni disciplinari dall’Ordine di appartenenza negli ultimi 5 

(cinque) anni; 
g) Assenza di cause di incompatibilità con il Comune, né avere cause ostative a 

contrarre con la PA a norma di legge; 
h) Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali 

ed assistenziali; 
i) Non trovarsi in conflitto di interessi con il Comune, consistente nel non avere 

rapporti di patrocinio in essere contro il Comune e nell’impegnarsi a non 
assumerne per tutta la durata dell’iscrizione nell’elenco; 

j) Non aver rappresentato e difeso, negli ultimi due anni, controparti del Comune di 
cause avanti alla Magistratura Ordinaria o Amministrativa; 

k) Possesso di polizza assicurativa per la copertura della propria responsabilità 
professionale con adeguati massimali per sinistro ed aggregato annuo. 

2. Per la sezione F riservata a giovani avvocati con età inferiore ad anni 35 e una 
anzianità di iscrizione all’Albo degli avvocati inferiore a 5 anni è richiesta l’iscrizione 
all’Albo degli Avvocati e il possesso dei requisiti di cui alle lettere da c) a k).  

3. Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda di 
iscrizione e permanere durante tutto il periodo di permanenza nell’elenco.  

4. I professionisti potranno richiedere di essere iscritti in massimo 2 delle sezioni di cui 
al punto 2 dell’articolo 1, in relazione alla professionalità e/o specializzazione 
risultante dal proprio curriculum vitae.  

Articolo 3 – Termine e modalità di presentazione della manifestazione di interesse 

1. La manifestazione di interesse deve essere presentata entro le ore 12 del giorno 01 
febbraio 2021, mediante messaggio di posta elettronica certificata da inviare 
all’indirizzo PEC comune.tolmezzo@certgov.fvg.it esplicitando nell’oggetto 
“Iscrizione all’elenco di avvocati per l’affidamento di incarichi di patrocinio 
legale”. 
La manifestazione di interesse presentata oltre il suddetto termine, ove ricorrano i 
requisiti di cui all’articolo 2, consentirà l’inserimento del nominativo del professionista 
nell’elenco oggetto del presente Avviso alla prima data utile successiva, fissata 
dall’Amministrazione per l’aggiornamento dell’elenco oggetto del presente Avviso.  

2. La manifestazione di interesse, corredata da copia del documento di identità in corso 
di validità, deve essere presentata esclusivamente compilando il modulo di cui 
all’Allegato A) al presente Avviso, firmato digitalmente.  
La manifestazione di interesse presentata con modalità diverse comporta il mancato 
inserimento nell’elenco, a meno che l’interessato non provveda al reinvio del modulo 
nei termini di cui al precedente punto 1.  
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L’eventuale reinvio del modulo oltre tale termine consentirà comunque l’inserimento 
del nominativo del professionista nell’elenco oggetto del presente Avviso alla prima 
data utile successiva fissata dall’Amministrazione per l’aggiornamento dell’elenco, 
fatta salva naturalmente la verifica dei requisiti di cui all’articolo 2.  

3. Alla domanda deve essere altresì allegato il curriculum vitae del professionista, 
preferibilmente redatto nel formato europeo, dal quale dovrà risultare la 
professionalità e/o specializzazione inerente le sezioni dell’elenco a cui chiede di 
essere iscritto (massimo 2). 

4. Tutti i requisiti di cui all’articolo 2 dovranno essere dichiarati ed autocertificati 
dall’interessato sotto la propria responsabilità, ai seni degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 
445/2000, attraverso la compilazione e la sottoscrizione del modulo di cui all’Allegato 
A) del presente Avviso.  
La mancata indicazione di uno o più dei suddetti requisiti può essere integrata entro il 
termine di cui al punto 1 del presente articolo.  

L’eventuale integrazione oltre tale termine comporta l’inserimento nell’elenco alla 
prima data utile successiva fissata dall’Amministrazione per l’aggiornamento del 
medesimo elenco, fatta salva naturalmente la verifica dei requisiti di cui all’articolo 2.  

In caso di dichiarazioni mendaci o falsità in atti saranno applicate le sanzioni previste 
dall’art. 76 del d.P.R. 445/2000. 

Articolo 4 – Formazione, aggiornamento dell’elenco 

1. L’elenco, formato dall’Ufficio Comune per i Servizi generali e successivamente 
aggiornato annualmente sarà diviso per settori secondo le materie indicate al punto 2 
dell’articolo 1 del presente Avviso. All’interno di ciascun settore i professionisti 
saranno inseriti in ordine alfabetico.  
I professionisti che abbiano indicato più materie (massimo 2) nelle quali abbiano 
maturato particolari competenze saranno inseriti in ciascuno dei settori corrispondenti 
alle materie.  

2. I professionisti che in costanza di iscrizione nell’elenco, promuovano giudizi avverso il 
Comune, assumano incarichi in conflitto con gli interessi dell’Ente stesso, saranno 
immediatamente cancellati dal predetto elenco.  

3. È disposta, inoltre, la cancellazione dall’elenco per i professionisti qualora si verifichi 
una delle seguenti circostanze: 
a) Inadempienza grave rispetto ad un incarico affidato; 
b) Sopravvenuta o accertata insussistenza dei requisiti per l’iscrizione; 
c) Sopravvenuta o accertata causa di incompatibilità; 
d) Richiesta del professionista iscritto. 

Articolo 5 – Modalità di conferimento dell’incarico 

1. Con la presentazione della propria manifestazione di interesse, il professionista si 
limita a comunicare la propria disponibilità ad assumere l’incarico e/o gli incarichi 
oggetto del presente Avviso alle condizioni di seguito esplicitate. L’iscrizione 
nell’elenco non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune 
di Tolmezzo, né l’attribuzione al professionista di alcun diritto al conferimento 
dell’incarico. 

2. I criteri di individuazione dei professionisti cui conferire i relativi incarichi sono 
improntati ai principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, 
trasparenza, proporzionalità e pubblicità di cui all’art. 4 del D.Lgs. 50/2016, fermo 
restando che il presente Avviso non dà avvio ad alcuna procedura di carattere 
concorsuale, né sono previste graduatorie di merito o giudizi di idoneità 
professionale. 
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3. Le modalità di conferimento dell’incarico sono quelle di cui all’articolo 3 delle Linee 
Guida per l’istituzione di un elenco di avvocati per l’affidamento di incarichi di 
patrocinio legale di cui all’Allegato C). 

4. Il conferimento dell’incarico sarà perfezionato con un atto avente il contenuto minimo 
di cui al punto 7 dell’articolo 3 delle Linee Guida per l’istituzione di un albo di avvocati 
per l’affidamento di incarichi di patrocinio legale di cui all’Allegato C).  

5. Il Comune di Tolmezzo potrà procedere all’affidamento di incarichi legali a 
professionisti anche non inseriti nell’elenco nei casi di cui all’art. 1, comma 6, delle 
Linee Guida per l’istituzione di un elenco di avvocati per l’affidamento di incarichi di 
patrocinio legale di cui all’Allegato C).  

Articolo 6 – Trattamento dei dati personali 

1. AI sensi dell’articolo 13 del Regolamento generale sulla protezione dei dati 
(Regolamento UE 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 
2016, di seguito “GDPR”), si informano gli interessati che il trattamento dei dati 
personali da essi forniti in sede di partecipazione alla procedura di iscrizione o 
comunque acquisiti a tal fine dall’Amministrazione, in qualità di titolare del 
trattamento, è finalizzato all’espletamento delle attività, dei compiti e degli obblighi 
legali connessi alla costituzione e all’utilizzo dell’elenco per le finalità indicate 
all’articolo 1 del presente Avviso, ed avverrà a cura delle persone preposte al relativo 
procedimento, con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti 
necessari per perseguire le predette finalità, anche in caso di eventuale 
comunicazione a terzi. Il conferimento di tali dati è necessario per verificare il 
possesso dei requisiti richiesti ai fini dell’iscrizione all’elenco, nonché, in generale, per 
consentire l’espletamento della procedura; la loro mancata indicazione può 
precludere tale verifica e l’iscrizione nell’elenco. La base giuridica del trattamento di 
cui all’art. 6, par. 3, lett. b) del GDPR si rinviene negli artt. 4 e 17, comma 1, lett. d) 
del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e nell’articolo 154-ter, comma 3, del D.Lgs. 30 giugno 
2003, n. 196 e s.m.i. 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Amministrazione, nei casi previsti, 
l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione 
del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (ex artt. 15 e ss. del GDPR).  

2. L’informativa completa relativa al trattamento dei dati personali forniti ai fini della 
partecipazione alla presente procedura nonché dell’eventuale successivo affidamento 
dell’incarico è in ogni caso contenuta nell’Allegato B) al presente Avviso. 

Articolo 7 – Ulteriori informazioni 

1. Il presente Avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio on line del Comune di Tolmezzo, 
nella sezione “Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale (sotto sezione 
“Bandi di gara e contratti”) e sul sito web dell’Ente tramite link accessibile dalla Home 
Page, nonché inviato per la pubblicazione nel relativo sito all’Ordine degli Avvocati di 
Udine. Successivamente, trattandosi di elenco aperto, la modulistica per l’iscrizione 
rimarrà disponibile sul sito web dell’Ente tramite link accessibile dalla Home Page. 

2. Per ulteriori informazioni e chiarimenti contattare l’Ufficio Comune per i Servizi 
generali al seguente recapito telefonico 0433.487973 oppure tramite mail all’indirizzo 
segreteria@com-tolmezzo.regione.fvg.it.  

3. Eventuali quesiti pervenuti e le relative risposte saranno rese disponibili, in forma 
anonima, sul sito istituzionale dell’Amministrazione, sul sito web dell’Ente tramite link 
accessibile dalla Home Page. 

4. Ai sensi dell’articolo 4 della L. 241/1990, il responsabile del procedimento è la 
dott.ssa Anna Cian.  
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Tolmezzo, li data del protocollo 

 

IL RESPONSABILE DELL’UFFICIO 
COMUNE PER I SERVIZI GENERALI 

dott.ssa Vanessa Giorgis 

documento informatico sottoscritto digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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