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PROCURA DELLA REPUBBLICA
presso il Tribunale di Udine

Prot._4%6 /2020 int.
N.2863)2020 V.

OGGETTO: modifica del documento organizzativo dd. 5.5.2020
limitatamente alla disciplina dell’accesso agli uffici della Procura

Il Procuratore della Repubblica

- richiamate le disposizioni normative di rango primario e secondario finora emanate in

relazione all'emergenza sanitaria in atto e volte a disciplinare l'attivita giudiziaria;
richiamato in particolare il proprio provvedimento dd. 5.5.2020 concernente la disciplina
delle attivita di questo Ufficio nel periodo fra il 12 maggio e il 31 luglio 2020;

- ritenuta 'opportunita di apportarvi le seguenti modifiche, per coniugare nel modo migliore
la necessita di evitare stazionamenti di persone in attesa all'interno della Procura con le
esigenze rappresentate dal ceto forense, in questo primo mese di applicazione del
provvedimento, nonché con le difficolta manifestate dal personale amministrativo
attualmente in servizio, gia provato da importanti vuoti di organico ai quali si stanno per
aggiungere ulteriori carenze entro breve tempo;

dispone
quanto segue.

Permane per gli Avvocati, per I'utenza privata, per i consulenti e per il personale di Polizia
Giudiziaria esterna, in modo da offrire loro un migliore servizio, la buona regola per cui &
possibile accedere agli uffici solo avendo gia fissato un appuntamento.

La prenotazione dovra essere preferibilmente richiesta via e-mail - ovviamente, senza
alcuna limitazione d’orario - e dovra contenere il maggior numero possibile di informazioni (ad
esempio il numero di RGNR del fascicolo da visionare, il numero dei certificati del casellario da
richiedere, ecc.) per una opportuna valutazione della tempistica necessaria ad ogni utente.

La ricezione di richieste di informazioni o appuntamenti per via telefonica viene invece
limitata alla sola fascia oraria dalle 8.30 alle 10.00.

Tale fascia oraria riguarda esclusivamente le segreterie ed i servizi amministrativi dell'Ufficio:

invece le richieste di informazioni e di fissazione di appuntamento con i magistrati e/o con i
loro assistenti da parte degli Avvocati, dei consulenti e del personale di Polizia Giudiziaria
esterna possono venire formulate nel normale orario d’ufficio e vengono gestite direttamente
dai magistrati e dai loro assistenti.




In relazione ai vari servizi si rammenta quanto segue:

Comunicazioni ex 335 cpp : le richieste di comunicazioni ex art. 335 cpp, da parte dei
difensori, sono consentite esclusivamente a mezzo pec all'indirizzo

casellario.procura.udine@giustiziacert.it allegando il documento di nomina e delega; il

ritiro sara consentito unicamente su appuntamento;

Certificati del casellario, carichi pendenti e visure del casellario: possono essere
prenotati online collegandosi al link https://certificaticasellario.giustizia.it/sac/. 1
certificati prenotati online si ritirano allo sportello dell'ufficio, previo appuntamento
telefonico, consegnando il modulo di richiesta prodotto dal sistema o in alternativa il
numero di prenotazione assegnato dal servizio online con consegna di marche e bolli.
Potra essere altresi prenotato direttamente un appuntamento in via telefonica per
certificati urgenti. In alternativa al ritiro allo sportello, & possibile richiedere la
spedizione a mezzo posta allegando le previste marche ed il francobollo per I'inoltro.

Deposito di memorie e istanze in esito a notifica dell'avviso ex art. 415 cpp:
possono essere depositate preferibilmente via pec all'indirizzo

ricezioneatti.procura.udine@giustiziacert.it o esclusivamente su appuntamento;

Consultazione dei fascicoli all'esito dell’avviso di deposito di convalida di
sequestro: eventuali richieste di consultazione atti vanno fissate previo appuntamento
con le segreterie magistrati;

Consultazione fascicoli con udienza fissata: l'accesso allo sportello (Ufficio
dibattimento) & garantito, sempre previo appuntamento, per la consuitazione dei

fascicoli, senza alcuna limitazione temporale rispetto alla data dell'udienza;

Richieste di copie e consultazione dei fascicoli archiviati: il servizio va richiesto con
email all’ufficio ricezione atti;

Ufficio esecuzioni penali: si invitano gli interessati innanzi tutto a consultare
telefonicamente l'ufficio (0432/517731 - 517631 - 517874) per eventuali urgenze; le
istanze volte ad ottenere misure alternative devono essere inviate a mezzo
raccomandata A/R, con facoltd di anticipare le stesse a mezzo pec all'indirizzo

esecuzioni.procura.udine@giustiziacert.it;

Spese di giustizia: in ambito penale il deposito della istanza di liquidazione e della
pertinente documentazione deve avvenire tenuto conto di eventuali termini di
decadenza o prescrizione. Le istanze possono pervenire tramite pec o applicativo Siamm
“istanzeweb” 0 a mezzo posta o previo appuntamento all'Ufficio ricezione attj;

Negoziazioni assistite: gli avvocati trasmetteranno l'accordo raggiunto e la
documentazione a corredo, a mezzo pec e con firma digitale all'indirizzo pec

civile.procura.udine@giustiziacert.it;

Apostille e legalizzazioni: le richieste verranno inoltrate previo appuntamento

telefonico o all'indirizzo pec civile.procura.udine@gijustiziacert.it.

Si riportano, ad ogni buon fine, i riferimenti utili per contattare il personale di questa Procura,
sempre nell’orario trale 8.30 e le 10,00:

Ufficio ricezione atti: telefono 0432 517656 oppure 517687
ricezioneatti.procura.udine@giustiziacert.it




- Ufficio del casellario : per carichi pendenti 0432 517622; per certificati ex art.335 0432
517604
Casellario.procura.udine@giustiziacert.it

- Ufficio ex 415 bis c.p.p.: segreteria415bis.procura.udine@giustizia.it telefono 0432
517725 oppure 517726

- Ufficio del dibattimento: telefono 0432 517643
Dibattimento.procura.udine@giustiziacert.it

- Ufficio segreteria civile: telefono 0432 517649 oppure 517648
civile.procura.udine@giustiziacert.it

- Ufficio C.I.T.: telefono 0432 517678 oppure 517767
Intercettazioni.procura.udine@giustiziacert.jt

Si raccomanda all’'utenza esterna, che acceda agli uffici in relazione all’appuntamento gia

prenotato:

di presentarsi munita di mascherina protettiva del naso e della bocca;

di collocarsi in fila ordinata, nel rispetto di congrua distanza interpersonale, quando si trova
in attesa all’esterno;

di rimanere nell'atrio interno solo per il tempo necessario alle operazioni di controllo,
seguendo le disposizioni della guardia giurata;

o di fare uso del gel o del liquido igienizzante posto a disposizione;

di seguire le indicazioni del personale addetto in maniera che all'interno di ogni ufficio non
si trovi un numero di persone inadeguato all’obbligo di mantenere l'idonea distanza,
rimanendo in tale caso ordinatamente in fila all'esterno dell’ufficio e sempre a congrua
distanza da altri utenti;

di portarsi all’interno e fermarsi al punto previsto per il pubblico in ciascuno ufficio (davanti
al bancone provvisto di plexiglass ovvero davanti alla postazione appositamente
predisposta};

di uscire dalla Procura della Repubblica non appena terminate le rispettive esigenze.

* % %

Si ringraziano come sempre tutti i destinatari del presente provvedimento per

I'indispensabile attenta collaborazione e si confida nel senso di responsabilita di ciascuno
nonché nella comune consapevolezza che il rispetto delle misure sopra indicate rappresenta
per ognuno di noi un dovere sociale, finalizzato a garantire il bene primario della salute propria
ed altrui.

Si comunichi il presente provvedimento:
al Procuratore Generale presso la medesima Corte ai sensi della medesima norma;
al Presidente del Consiglio del’Ordine degli Avvocati di Udine, sempre ai sensi dell’art.
83 D. Lv. 18/2020;
al Presidente del Tribunale di Udine, per opportuna conoscenza;
a tutti i magistrati dell'Ufficio, ai loro assistenti, ai collaboratori amministrativi, al
personale di tutte le aliquote della Sezione di Polizia Giudiziaria di questa Procura;
s alle Organizzazioni Sindacali;




Si diffonda il presente provvedimento anche alla Polizia Giudiziaria esterna, per il
tramite dei consueti canali gerarchici. Si pubblichi pure nel sito Internet dell'Ufficio.

Udine, 3 giugno 2020.

Il Dirigente
ssa Renata Damiani

forr—




